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Cl. 1 ZaKkladni ustanoveni

Metodika upravuje doporucené postupy obce PéCice (dale jen ,,obec™) pii zadavani vetejnych zakazek
malého rozsahu (dale také jen ,,VZMR®) jako vefejného zadavatele (dale také jen ,,zadavatel®)
vuci dodavatelim stavebnich praci, dodavek a sluzeb (dale také jen ,,dodavatel/dodavatelé). Tato
metodika ma doporucujici charakter a je uréena jako pomicka pro obec v roli zadavatele. Postupy pfi
zadavani VZMR, kter¢ jsou (spolu)financované prostfednictvim dota¢niho nebo obdobného titulu, se fidi
aplikovatelnymi metodikami, zdvaznymi pokyny a dal§imi pravidly pfislusného opera¢niho programu
¢i dotacniho titulu, které maji prednost pfed ustanovenimi metodiky.

Metodika stanovi postup pii zadavani VZMR na zéakladé vyse predpokladané hodnoty vefejné zakazky
(déle také jen ,,VZ*), kterou se pro ucely této metodiky rozumi zadavatelem predpokladand vyse uplaty
za plnéni VZ vyjadiena v penézich. Do ptredpokladané hodnoty VZ se nezahrnuje daii z ptidané hodnoty
(déle jen ,,DPH®).

VZMR se pro ucely metodiky rozumi VZ, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v piipadé VZ:
a) na dodavky castce 3000 000 K¢ bez DPH,
b) na sluzby Céstce 3000 000 K¢ bez DPH,
¢) na stavebni prace ¢astce 9 000 000 K¢ bez DPH.

V ptipadé¢ jakychkoliv legislativnich zmén, v dtsledku nichz by doslo ke zméné¢ finan¢nich limitd, se za
VZMR pro ucely této metodiky povazuji VZ dle aktualné platnych limiti stanovenych zakonem ¢.
134/2016 Sb., o zadavani vetfejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,ZZVZ™) a jeho

provadécimi predpisy.

Zadavatel nepostupuje u VZMR podle ZZVZ, avsak je povinen dodrZet zasady uvedené v § 6 odst. 1 az
3 ZZVZ, a to zejména zasadu transparentnosti, pifiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace,
pficemz soucCasn¢ nesmi omezovat ucast v zaddvacim fizeni t€ém dodavatelim, ktefi maji sidlo v
¢lenskych statech Evropské unie, Evropského hospodatského prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo
v jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinrodni smlouvu
zarucujici ptistup dodavateliim z téchto stat k zadavané VZ.

Zadavatel je povinen zajistit, aby realizované VZ naplnovaly principy hospodarnosti, tcelnosti a
efektivnosti vydaji vynakladanych z vetejnych prostfedkll ve smyslu § 2 zakona ¢. 320/2001 Sb., o
finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné€ nékterych zakont, ve znéni pozd&jsich piedpist.
Vyjadienim zasady hospodarnosti je mimo jiné i povinnost zadavatele vynalozit maximalni sili k ziskéani
ekonomicky nejvyhodnéjsiho plnéni.

Zadavatel je soucasné povinen postupovat tak, aby nedochazelo ke stietu zajma obdobné dle § 44 ZZVZ.
Za stret zajmil se povazuje situace, kdy zajmy osob, které se za a) podileji na prubéhu vyberového fizeni,
nebo za b) maji nebo by mohly mit vliv na vysledek vybérového fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo
nezavislost v souvislosti s vybérovym fizenim. Zajmem osob se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo
snizit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

Cl. 2 Vymezeni pojmii
Zadavatelem se pro ucely této metodiky rozumi obec PéCice.

Dodavatelem se pro ucely této metodiky rozumi osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo
stavebnich praci nebo vice téchto osob spolecné. Za dodavatele se povazuje i pobocka zavodu; v takovém
pripade¢ se za sidlo dodavatele povazuje sidlo pobocky zavodu.

Profilem zadavatele se pro tcely této metodiky rozumi elektronicky nastroj, ktery umoziuje neomezeny
dalkovy pfistup a na kterém zadavatel uvetejituje informace a dokumenty ke svym VZ.
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10.
11.

12.

13.

Predpokladanou hodnotou VZ se pro ucely této metodiky rozumi zadavatelem predpokladana vyse
uplaty za plnéni VZ vyjadiena v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit pro ucely volby rezimu
VZ podle ZZVZ a kategorie VZ dle této metodiky, a to pfed zahajenim vyberového fizeni. Pfi stanoveni
predpokladané hodnoty je vzdy rozhodnd hodnota bez DPH. Pii stanoveni pfedpoklddané hodnoty VZ se
postupuje piimétené podle pravidel, ktera jsou upravena v § 16 az § 23 ZZVZ. Jeli VZ rozdélena na ¢asti,
je pro stanoveni pfedpokladané hodnoty rozhodujici soucet predpokladanych hodnot vSech ¢asti vetrejné
zakazky.

Vefejnou zakazkou se pro ucely této metodiky rozumi VZ délici se dle druhu na dodavky, sluzby,
stavebni prace. U VZ, které v sobé zahrnuji vice druhti VZ, se pro urceni hlavniho predmétu pouzije
pfimétene § 15 ZZVZ.

Zadavaci dokumentaci se pro ucely této metodiky rozumi soubor dokumentli, Udajl, pozadavkd,
obchodnich a technickych podminek zadavatele vymezujicich pfedmét VZ v podrobnostech nezbytnych
pro ucast dodavatele v zadavacim/vybérovém fizeni.

Zadavacimi podminkami se pro Gcely této metodiky rozumi veskeré zadavatelem stanovené:

a) podminky prabéhu vyberového fizeni,

b) podminky tGcasti ve vybérovém fizeni,

¢) pravidla pro hodnoceni nabidek,

d) ptipadné dalsi podminky pro uzavieni smlouvy na vefejnou zakadzku obdobné dle § 104 ZZVZ.

Vybérovym fizenim se pro ucely této metodiky rozumi procesni postup pii zadavani VZ dle této
metodiky.

Zadanim VZ se pro ucely této metodiky rozumi uzavieni Gplatné smlouvy anebo pisemné objednavky
mezi zadavatelem a dodavatelem, z nichZ vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo
stavebni prace.

Ukastnikem se pro Ggely této metodiky rozumi dodavatel, ktery podal nabidku ve vybé&rovém fizeni.

Vybérem dodavatele se pro Gcely této metodiky rozumi rozhodnuti zadavatele, kterym vybere k uzavieni
smlouvy ucastnika, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky ¢i pfipadné dle dalSich
stanovenych kritérii hodnoceni nejvyhodné;jsi.

Dokumentaci o0 VZ se pro ucely této metodiky rozumi souhrn veskerych dokumentt v listinné ¢i
elektronické podobé, jejichz pofizeni v prubéhu vyberového fizeni, popiipade€ po jeho ukonéeni, vyzaduje
tato metodika, vcetné Uplného znéni originalli nabidek vSech ucastnikli a uzavienych smluv vcetné
dodatki.

Elektronickou komunikaci se rozumi komunikace prostfednictvim profilu zadavatele, e-mailem c¢i
prostfednictvim datové schranky.

Cl. 3 Organizace a zadiavani VZMR

Prubéh zadani VZMR organizuje a nasledné zadava starosta obce, v pfipadé nepfitomnosti starosty mize byt
povéten jeji organizaci a zadanim mistostarosta. Starosta, piip. mistostarosta mtize povetit zaméstnance fadu
obce ¢i jinou fyzickou nebo pravnickou osobu k organizaci a zadavani VZMR.
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Cl. 4 Kategorie VZMR pro tcely metodiky

VZMR jsou podle vyse piedpokladané hodnoty uvedené bez DPH a ptedmétu plnéni pro ucely metodiky dale
¢lenény na niZe uvedené kategorie s tim, Ze zadavatel nesmi rozd¢lit pfedmét VZ tak, aby doslo k umélému
snizeni jeji pfedpokladané hodnoty:

KATEGORIE VZMR 1.
v ¢astce do 750 000 K¢ — dodavky, sluzby a stavebni prace

KATEGORIE VZMR I1.
v ¢astce od 750 001 K¢ do 1 500 000 K¢ — dodavky a sluzby
v ¢astce od 750 001 K¢ do 3 000 000 K¢ — stavebni prace

KATEGORIE VZMR III.
v ¢astce od 1 500 001 K¢ do 3 000 000 K¢ — dodavky a sluzby
v ¢astce od 3 000 001 K¢ do 9 000 000 K¢ — stavebni prace

C1. 5 Zahajeni vybérového Fizeni
Zadavatel urci, jakym postupem bude dle kategorie VZMR postupovat a v ptipadé vhodnosti, zda bude
VZ zadavat v oteviené ¢i uzaviené vyzve.

V piipadé postupu v uzaviené vyzveé zadavatel oslovi minimalné 3 dodavatele.

V odlvodnénych ptipadech mize zadavatel zvolit postup osloveni dodavateld bez vybérového fizeni s
tim, Ze tento postup bude odiivodnén naptiklad naléhavosti ¢i jinak. Objednavku, popt. ndvrh smlouvy s
vybranym dodavatelem schvaluje zastupitelstvo obce.

CL. 6 Postupy zadavani a vyzva k podani nabidky u VZMR L. a II. kategorie

CL 6.1 Zadavani VZMR 1. kategorie

Zadavatel je opravnén zadat VZ piimo, a to bez vybérového fizeni, na zakladé pisemné objednavky nebo
uzavienim pisemné smlouvy s dodavatelem. Tyto VZ schvaluje starosta, popf. mistostarosta v rozsahu
kompetenci stanovenych zakonem o obcich a vnitfnimi ptedpisy obce.

Cl. 6.2 Zadavani VZMR II. kategorie

1.

Zadavatel mlize na zéklad¢ vyzvy k podani nabidek, ktera mize byt soucasné i zadavaci dokumentaci
vybérového fizeni, oslovit jim vybrané dodavatele o poc¢tu minimalné 3 dodavateld k podéani nabidky.
Vybérové tizeni mize byt vedeno listinnym nebo elektronickym zptisobem.

Zadavatel muze oteviit nabidky a posoudit splnéni podminek ucasti véetné hodnoceni nabidek sam nebo
piip. dle vhodnosti povéfit komisi s minimalné 3 ¢leny. Ukony komise se pro Gcely této metodiky
povazuji za tkony zadavatele.
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Cl. 6.3 Vyuziti ustanoveni ¢1. 7 metodiky a nasledujicich

Ustanoveni ¢l. 7 metodiky a nésledujicich mohou byt pouzity pfiméteng.

CL. 7 Postupy zadaviani a vyzva k podani nabidky u VZMR III. kategorie

Cl. 7.1 Zadavani VZMR III. kategorie

1.

Zadavatel mize zahajit vybérové fizeni v uzaviené vyzve, je-li to vhodné. V takovém piipadé musi
prokazatelné oslovit minimalné 3 dodavatele. V opacném ptipad¢ zadavatel zahdji vybérové fizeni v
oteviené vyzve.

Osloveni dodavatelt se provadi formou pisemné vyzvy pro podani nabidky. Souc¢asti vyzvy bude zadavaci
dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:

a) 1identifikaci zadavatele;

b) predmét, misto a dobu plnéni;

¢) hodnotici kritéria;

d) obchodni a platebni podminky;

e) termin odevzdani nabidek;

f) dalsi pozadavky pfedem urcené a stanovené zadavatelem.

Vyzvu véetné zadavaci dokumentace schvaluje starosta, popt. mistostarosta. Podpis smlouvy s vybranym
dodavatelem schvaluje zastupitelstvo obce.

V ptipadé vybérového fizeni se nabidky zadavateli zpravidla dorucuji (zasilaji) v zalepenych obalkach
oznaéenych ,NEOTVIRAT — VZMR nazev*. Nabidky mohou byt piijimany i v elektronické podobé.
Starosta, popf. mistostarosta miize ustanovit komisi pro otevirani a hodnoceni nabidek (dale také jen
,.komise®). Otevirani obalek se uskutec¢ni bez zbyteéného odkladu poté, co skoncila lhiita pro podani
nabidek.

CL 7.2 Lhiita pro podani nabidek

Lhiita pro podani nabidek ¢ini obvykle minimalné 10 kalendafnich dni, pfi¢emz prvnim dnem lhtty je
den nasledujici po dni odeslani vyzvy k podani nabidek. V odivodnénych ptipadech miize zadavatel
stanovit lhutu krat$i, nikoliv vSak kratsi 5 kalendarnich dnu.

Pfipadné dodatecné informace k zadavacim podminkam poskytne zadavatel dodavatelim/G¢astnikiim
zpisobem, jakym bylo fizeni zahdjeno. Zadavatel soucasné ozndmi dodate¢nou informaci i t€m
dodavateltim, ktefi pozadali o poskytnuti zadavacich podminek. Navazuje-li dodatecna informace
na predchozi dotaz dodavatele ¢i ucastnika, poskytne zadavatel dodate¢nou informaci véetné uverejnéni
znéni takového dotazu.

CL 7.3 Nabidky

Nabidky budou po doruceni ocislovany poradovym cislem dle data a hodiny pfijeti. Listinné nabidky
zaslané anebo dorucené po terminu budou neoteviené vraceny zadavatelem ucastniku a nebude k nim
prihliZzeno.

Zadavatel posoudi splnéni podminek i¢asti obdobné dle § 37 ZZVZ anabidky vyhodnoti. Zadavatel mize
provést posouzeni splnéni podminek casti pied vyhodnocenim nebo az po vyhodnoceni nabidek, avsak
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u vybraného tcastnika musi zadavatel provést posouzeni splnéni podminek ucasti ve vybérovém fizeni
a hodnoceni jeho nabidky vzdy.

3. Zadavatel mize oteviranim nabidek, posouzenim splnéni podminek ucasti a vyhodnocenim nabidek dle
vhodnosti na zéklad¢ vlastniho uvdzeni povéftit komisi s minimalné 3 €leny. Ukony komise se pro ucely
této metodiky povazuji za tikony zadavatele.

4. Zadavatel mtze pro ucely zajisténi fddného pribéhu vybérového fizeni pozadovat, aby ucastnik v
pfiméfené 1huté objasnil a doplnil pfedlozené udaje, doklady, vzorky nebo modely. Zadavatel je tak
opravnén ucinit opakovang s tim, Ze je opravnén stanovenou lhiitu pro splnéni pozadavku dle véty prvni
prodlouzit ¢i zcela prominout véetné jejiho zmeskani. Tento postup nelze vyuzit k doplilovani nebo zméné
nabizeného plnéni, nabidkové ceny ani skutecnosti rozhodnych pro hodnoceni nabidek.

5. O otevirani nabidek, posouzeni splnéni podminek ucasti a vyhodnoceni pofidi zadavatel protokol
obsahujici rozhodné skutecnosti tykajici se otevieni obalek s nabidkami a posouzeni a hodnoceni nabidek.
Protokol obsahuje minimaln¢:

a) seznam oslovenych dodavateli a seznam doruc¢enych nabidek, vcetné identifikacnich tudaja
ucastniki;

b) seznam vyloucenych ucastnikil, véetné¢ diivodl vylouceni;

¢) popis zpusobu hodnoceni a vysledek hodnoceni;

d) udaj o slozeni komise, je-li povéfena provadénim ukond zadavatele; v takovém ptipadé protokol
podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise.

6. Zadavatel postupuje nestranné a uplatni stejné pozadavky a lhiity viici vS§em tcastnikiim za srovnatelnych
okolnosti.

CL 7.4 Hodnoceni nabidek

Hodnoceni nabidek bude provedeno zejména dle jejich ekonomické vyhodnosti.

Cl. 7.5 Komise

1. Pokud to zadavatel vyhodnoti jako vhodné a potiebné, bude jim ustanovena komise o nejmén¢ 3 ¢lenech.
V opacném piipadé ¢ini ukony komise zadavatel sam. V ptipadé vhodnosti ur¢i jednim ¢lenem komise
odbornika pro dany druh VZ.

2. Clenové komise pisemné u¢ini Eestné prohlaseni, Ze nejsou podjati vii¢i i¢astnikiim, Ze nejsou ve stietu
z4jmu a budou zachovavat mlcenlivost o skutecnostech souvisejicich s jedndnim ve vybérovém fizend,
zejména vici ucastniklim navzajem.

3. Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych zadavacich podminek a potidi protokol
o otevirani obalek a hodnoceni nabidek s odGvodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, ptip. nevybere
zadnou z nabidek. Protokol podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise. Komise doporuci zadavateli na
zéaklad¢ pisemného protokolu nejvhodnéjsi nabidku. V piipadé, Ze zadavatel nesouhlasi s postupem
hodnotici komise, uvede svlij nesouhlas spolu s divody v protokolu nebo samostatném pisemném
rozhodnuti a sdm, nebo prostiednictvim jiné komise, nové posoudi a zhodnoti nabidky.

CL. 7.6 Vybér nejvhodn&jsi nabidky

1. Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky samostatnym pisemnym rozhodnutim, jimz muize byt
usneseni rady nebo zastupitelstva obce.
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2. Zadavatel vhodnym zplisobem oznami vysledek vybérového fizeni vSem tucastnikiim, ktefi podali
nabidku u uzaviené vyzvy. U oteviené vyzvy je oznamen vysledek soutéze stejnym zptisobem, jakym
bylo vybérové tizeni zahajeno.

Cl. 7.7 Vylouéeni uéastnika

Pred vylouCenim ucastnika vybérového fizeni, ktery podal ekonomicky nejvyhodné&jsi nabidku, bude
ucastnikovi zaslana vyzva k objasnéni nebo doplnéni nabidky pokud je to mozné a tcelné obdobné jako dle §
46 ZZVZ, jestlize se jedna o nejasnost anebo neuplnost nabidky, ktera by prostfednictvim této vyzvy mohla
byt zhojena v souladu se ZZVZ obdobné.

Cl. 7.8 Uzavi‘eni smlouvy

1. Zadavatel uzavie pisemnou smlouvu s ucastnikem, jehoz nabidka byla zadavatelem vybrana jako
nejvhodnéjsi. Pokud dojde k vylouceni vybraného ucastnika, nebo tento odmitne uzavtit smlouvu, miize
zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dalsiho castnika, jehoz nabidka se umistila v hodnoceni nabidek
na dal§im pofadi. Tento postup mize byt ¢inén i opakované. Nabidka tohoto dal$iho ucastnika je
posouzena z hlediska splnéni zadavacich podminek.

2. Smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem miize obsahovat dolozku o schvéleni uzavieni smlouvy
pfislusnym organem obce dle platné legislativy.

3. Zadavatel uvetejni celé znéni smlouvy véetné priloh a pripadné naslednych dodatkii do 30 dnti od jejich
uzavieni na profilu zadavatele; tato povinnost se nevztahuje na smlouvy na VZ, jejichz cena nepiesahne
ani v souctu jednotlivych hodnot 1 000 000 K¢ bez DPH a na ptipady definované v § 219 ZZVZ.

4. Zadavatel uvetejni nejpozdéji do 3 mésicti od spln€ni smlouvy na profilu zadavatele vysi skutecné
uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost podle pfedchoziho odstavce. U
smlouvy, jejiz doba plnéni presahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do 31. 3. nasledujiciho
kalendainiho roku cenu na plnéni smlouvy v ptedchozim kalendainim roce.

Cl. 7.9 ZruSeni Fizeni

Zadavatel je opravnén zrusit vybérové fizeni nejpozdeji do uzavieni smlouvy. O zruSeni vyberového fizeni je
zadavatel povinen bezodkladné informovat vSechny ucastniky, ktefi ve lhlité pro podéani nabidek podali
nabidku a jejichz nabidka nebyla vyloucena. V ptipadé, ze zadavatel zrusi vybérové fizeni v prubehu lhity pro
podani nabidek, je povinen tuto informaci sdélit vSem dodavatelim zplsobem, jakym bylo vybérové fizeni
zahéjeno.

Cl. 8 Uchovavani dokumentace

Zadavatel uchovava veSkeré dokumenty a doklady tykajici se VZ v rozsahu, ktery umozni nezavislé
pfezkoumani postupu zadavatele. Zadavatel uchovava zejména nasledujici dokumenty:

a) zaznam o stanoveni pfedpokladané hodnoty,

b) vyzvu k podéani nabidek v¢. zadavaci dokumentace,
¢) dokumenty dokladajici zahajeni vybérového fizeni,
d) dorucené nabidky,

e) protokol o otevirani, hodnoceni a posouzeni nabidek,

f) rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele,
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g) smlouvu s vybranym dodavatelem,
h) zaznam o plnéni smlouvy,

i)  pripadné dalsi relevantni dokumentaci pribéhu vyberového fizeni.

Cl. 9 Zavére¢na ustanoveni
1. Zrusuje se smérnice obce €. 1/2025 k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ze dne 1.6.2025.

2. Dosud zahdjené procesy dotené touto metodikou budou dokonceny podle stavajici smérnice k zaddvani
vetejnych zakazek malého rozsahu dle ¢l. 9 bodu 1. metodiky.

3. Tato metodika nabyva ucinnosti dnem jejiho schvaleni zastupitelstvem obce.

V Pé&cCicich dne 7.2.2026

podpisy
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